Offre d’emploi – Soutien administratif (Jeunesse Canada au travail)
· Volet de programme :
Jeunesse Canada au travail dans les deux langues officielles
· Titre de l’emploi : support administratif
· Nom de l’organisme : LPCR
· Lieu de l’emploi : Toronto, ON
· Durée de l'emploi : 2026-06-16 - 2026-08-28
· Salaire horaire : 22,00 $


Description de l’organisation
Le Petit Chaperon Rouge : Garderie Francophone est un organisme francophone engagé dans le développement communautaire et le soutien à des initiatives locales. L’organisation œuvre à offrir des services et des projets en français, contribuant ainsi au dynamisme et à la vitalité de la communauté francophone en situation minoritaire. LPCR valorise la collaboration, l’inclusion et le développement des compétences professionnelles.

Description de l’emploi
Sous la supervision de la direction, la personne retenue occupera un poste de soutien administratif et contribuera au bon fonctionnement des activités de l’organisme. Les tâches incluent notamment la gestion de documents, l’appui à la préparation de correspondance et de rapports, le soutien à l’organisation de réunions et d’activités, ainsi que diverses tâches administratives courantes. Ce poste offre une expérience de travail structurante dans un environnement professionnel francophone.

Qualifications requises
· Être étudiant(e) inscrit(e) à temps plein ou à temps partiel dans un programme d’études pertinent (administration, bureautique, gestion, sciences humaines ou domaine connexe);
· Bonne maîtrise du français à l’oral et à l’écrit;
· Bon sens de l’organisation, rigueur et autonomie;
· Compétences de base à intermédiaires en informatique (suite bureautique, courriel, gestion de fichiers);
· Intérêt pour le travail administratif et le milieu communautaire.
· Ce poste est offert conformément aux critères d’admissibilité du programme Jeunesse Canada au travail.

Comment postuler
Les personnes intéressées doivent faire parvenir leur curriculum vitae ainsi qu’une courte lettre de motivation par courriel à emploi@lpcr.ca
Date limite pour postuler : 5 juin 2026
Seules les candidatures retenues pour une entrevue seront contactées.


Lieu de travail : Toronto
L’emploi est situé dans une région accueillante offrant un milieu de vie agréable et sécuritaire. La communauté se distingue par son dynamisme culturel, ses activités communautaires et son engagement envers la francophonie. La région propose également diverses activités culturelles, événements locaux, espaces naturels et attraits touristiques favorisant une qualité de vie équilibrée.
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